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公司员工福利待遇年度计划表
	时间   活动 
	月福利
	节日安排
	季度活动
	医药补助
	生日礼物

	第
一
季
度
	一月
	洗发水
	元旦：团体活动                    春节：发放糖果                    三八：女性员工每人一份礼物
	娱乐节目
	管理人员：￥200元普通员工：￥100元
	手表+水晶钻石

	
	二月
	纸巾
	
	
	
	

	
	三月
	洗衣粉
	
	
	
	

	第
二
季
度
	四月
	牙膏 +牙刷
	五一：外出活动（海边）        端午：发放粽子
	拔河比赛
	管理人员：￥200元普通员工：￥100元
	旅行杯+水晶钻石

	
	五月
	毛巾+香皂
	
	
	
	

	
	六月
	洗发水
	
	
	
	

	第
三
季
度
	七月
	沐浴露
	中秋节：集体聚餐、并发放月饼及水果
	智力竞赛
	管理人员：￥200元普通员工：￥100元
	浴巾+水晶钻石

	
	八月
	洗衣粉
	
	
	
	

	
	九月
	牙膏 +牙刷
	
	
	
	

	第
四
季
度
	十月
	纸巾
	十一：外出活动(登山)
	登山比赛
	管理人员：￥200元普通员工：￥100元
	旅行包+水晶钻石

	
	十一月
	毛巾+香皂
	
	
	
	

	
	十二月
	沐浴露
	
	
	
	


注:   
1.月福利待遇发放时间为每月10号(写字楼员工到前台处领取，生产部员工到生产部办公室文员处领取。)；
2.季度活动安排时间在每季度内，具体时间会提前在公告栏中公布；
3.每位正式员工生日均有一份精美的生日礼物；
4.享受月福利,生日礼物和节日费等三项福利待遇的仅限于正式员工。试用期员工和辞职员工均不享受，但季度活动（聚餐）在职员工均可参加。
5.享受医药补助仅限于在公司服务满两年以上的正式员工。辞职员工不享受,在每个季度最后一个月的30日拿医药（营养品）费的发票到财务部领取；
6.以上各项计划如有改变,会提前在公告栏中公布。
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