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年度行事历决定会议表格 

	活动名称
	日期
	内容·预算
	单 位 承办人
	联络

	年初的致词、工作开始
	1/5
	董事长致词、训话、职员的决心、聚餐（二万元）
	总 务 王大明
	分机1625

	新年宴会
	　
	　
	　
	　

	创立纪念日
	　
	　
	　
	　

	新进职员之招考
	　
	　
	　
	　

	就职典礼
	　
	　
	　
	　

	新进职员训练
	　
	　
	　
	　

	运动会
	　
	　
	　
	　

	员工旅游
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	[ 记载事项 ] 　　 　　


[image: image1.jpg]