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职务分析调查表（1）
	一、基本信息

	　姓　　名：             
	　填写日期：　 年　 月 　日

	　职务名称：　　　　　　　　　　　　　　
	　职务编号：

	　所属部门：　　　　　　　　　　　　　　　
	　部门经理姓名：

	二、调查信息

	
1、请准确、简洁地列举你的主要工作内容（若多于8条可以附纸填写，下同）：

（1） 　　　　　　　　　　（2） 　　　　　　　　　 

（3） 　　　　　　　　　　（4） 　　　　　　　　　　

（5） 　　　　　　　　　　（6） 　　　　　　　　　　

（7） 　　　　　　　　　　（8） 　　　　　　　　　　 

	2、请认真、详尽地描述你的日常性工作（如果有工作日志，请附后）：

 

	3、请详尽地列举你有决策权的工作项目？

（1） 　　　　　　　　　　（2） 　　　　　　　　　 

（3） 　　　　　　　　　　（4） 　　　　　　　　　　

（5） 　　　　　　　　　　（6） 　　　　　　　　　　

（7） 　　　　　　　　　　（8） 　　　　　　　　　　 

	4、请详尽地列举你没有决策权的工作项目？ 

（1） 　　　　　　　　　　（2） 　　　　　　　　　 

（3） 　　　　　　　　　　（4） 　　　　　　　　　　

（5） 　　　　　　　　　　（6） 　　　　　　　　　　

（7） 　　　　　　　　　　（8） 　　　　　　　　　　

	5、请简明地描述你的上级是如何监督你的工作的？
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